БАЗОВІ ЗНАННЯ ІНФОРМАЦІЙНИХ ТЕХНОЛОГІЙ

До зовнішніх  пристроїв належить:
· арифметико-логічний пристрій 
· центральний процесор 
· принтер 
· оперативна  пам'ять 

Яку групу клавіш можна використовувати, щоб ввести ім'я друга? 

· Буквено-цифрові 

· Цифрові

· Функціональні

· Командні
Яка з цих одиниць виміру інформації найбільша?

· Кілобайт 

· Гігабайт

· Мегабайт

· Біт

Яку клавішу необхідно натискувати для виклику довідки 
· F5

· Caps Lock

· Back Space

· F1

Основна характеристика процесора:
· Тактова частота

· Об'єм пам'яті

· Надійність

· Розмір

З якого носія інформації прочитування відбувається за допомогою лазерного променя ?
· Вінчестер

· Гнучкі магнітні диски

· CD-R

Розширення файлу від основного імені відділяється

· крапкою

· похилою рисою

· двокрапкою

· комою
Для виклику контекстного меню виділеного об'єкту необхідно натискувати

· праву кнопку миші

· ліву кнопку миші
Пристрій, який виробляє перетворення аналогових сигналів в цифрові і назад, називається: 
· мережева карта 

· модем 

· процесор 

· адаптер 

Комп'ютер – це (виберіть повне правильне визначення):

· пристрій для роботи з текстами

· електронний обчислювальний пристрій для обробки чисел

· пристрій для зберігання інформації будь-якого вигляду

· багатофункціональний електронний пристрій для роботи з інформацією
Персональний комп'ютер не функціонуватиме, якщо відключити:

· дисковод

· оперативну пам'ять

· миша

· принтер

Дисковод – це пристрій для:

·  обробки команд виконуваної програми

·  читання/запису даних із зовнішнього носія

· довготривалого зберігання інформації

· виведення інформації на папір
Вінчестер призначений для ...

тривалого зберігання інформації незалежно від того, працює комп’ютер чи ні

· підключення периферійних пристроїв до магістралі

· управління роботою комп’ютера за заданою програмою

· тимчасового зберігання програм і даних, проміжних результатів

Поясніть принцип дії програм-архіваторів

· переписують вміст файлів (дані) в один файл

· стискують об'єм файлів і зберігають їх у вигляді архівного файлу

· використовуються для копіювання інформації на дискети
Що таке архівація даних?

· збільшення об'єму (розміру) файлу в порівнянні з початковим

· зменшення об'єму (стискування) даних і приміщення в архів

тимчасове зберігання інформації у вигляді особливого файлу

Що таке розархівування даних?

· витягання (розпаковування) файлів з архіву

· переміщення файлів в архів

· тимчасове зберігання інформації у вигляді особливого файлу

Який величиною позначається мінімальна одиниця інформації?

· Кбайт

· Байт

· Біт

· Мбайт

· Гбайт

Скільки Байт в 1 Мбайте?

· 10000

· 1000

· 1024

· 100

Натискання одночасно Ctrl+Alt+Del служить для:

· м'якого перезавантаження комп'ютера і завершення завислих програм
· м'якого перезавантаження комп'ютера, завершення завислих програм  і входу в систему

· входу до системи і завершення завислих програм 
Що необхідно мати для перевірки на вірус жорсткого диска? 

· захищену програму

· завантажувальну програму

· файл з антивірусною програмою

· антивірусну програму, встановлену на комп'ютер 

Тип інформації, що зберігається, у файлі можна визначити за…
· іменем файлу
· розширенням файлу

· назвою каталогу

· організацією файлової структури

Які види пам'яті використовуються в комп’ютері?

· лише оперативна пам'ять (ОЗП) або RAM

· лише постійна пам'ять (ПЗП) ROM

· лише зовнішня пам'ять (дискета, компакт-диск диск, жорсткий диск і так далі)

 всі перераховані відповіді

Які функції виконує Центральний процесор (CPU)?

· керує всією роботою комп'ютера, здійснюючи зв'язок між всіма частинами комп'ютера а також між персональним комп'ютером і перефирийными пристроями

· виконує лише низькорівневі команди

· використовується для здійснення зв'язку між електронними компонентами комп'ютера
Оперативна пам'ять (ОЗП або RAM) необхідна для:
· тимчасового зберігання даних і  очищається  при виключенні живлення комп'ютера 
· тимчасового зберігання даних і при виключенні живлення комп'ютера не очищується

· тимчасового зберігання даних, від стану живлення комп'ютера не залежить

Що з перерахованого не є приладом зовнішньої пам'яті?

· накопичувач на гнучкому магнітному диску (дисковод 3'5)

· накопичувач на лазерному диску (CD-ROM)

· накопичувач на жорсткому магнітному диску (жорсткий диск, вінчестер)

· мікросхема BIOS (мікропрограма завантаження комп'ютера)

Який з перерахованих пристроїв швидше обмінюється інформацією з процесором (CPU)?

· жорсткий диск

· привід компакт-диск диска (CDROM)

· дисковод для гнучких магнітних дисків (дискет)

· принтер (друкуючий пристрій)

Який тип принтерів є найбільш продуктивним?

· матричний принтер

· струменевий принтер

· лазерний принтер
Маніпулятор "Миша" є:

· пристроєм збереження 
· пристроєм виводу

пристроєм введення (управління)

В якій послідовності виробляється виключення комп'ютера?

· завершення всіх застосувань, вихід з ОС, системний блок, монітор, перифирійні пристрої

· перифирійні пристрої, завершення роботи додатків операційної системи 
· монітор, системний блок, перифирийні пристрої

За допомогою сканера можна:

· водити в комп'ютер фотографії, тексти і малюнки

· вводити лише фотографії

· виводити в цифровому вигляді фотографії, малюнки і тексти

Вкажіть основні пристрої комп'ютера:

·  системний блок, монітор, клавіатура, миша

·  системний блок, колонки, принтер, миша

·  монітор, принтер, клавіатура, миша

·  клавіатура, сканер, процесор, миша

Вкажіть пристрої виведення інформації:

·  монітор, принтер, колонки

·  клавіатура, монітор, модем

·  сканер, процесор, відеокарта

·  веб-камера, клавіатура, миша

Внутрішній склад системного блоку:

 процесор

 жорсткий диск

 материнська плата

 оперативна пам'ять

 звукова карта

 відеокарта

 мережева карта

 блок живлення

·  флеш-накопичувач
·  CD-R
Розташуєте одиниці виміру кількості інформації в порядку зростання, вказавши в полі для відповіді послідовність цифр без пропуску і ком.

· Біт

· Гігабайт

· Мегабайт

· Кілобайт

Відповідь: 1432
При відключенні комп'ютера від струмуінформація
·  стирається на компакт-диску 

·  стирається на “жорсткому диску”

·  зникає з системного диску
·  стирається на магнітному диску

·  зникає з оперативної пам'яті

Ярлики створюються для:

·  дизайну 
·  автоматичного налаштування додатків

·  швидкого запуску документа або програми

WinRar – це:
· безкоштовний програвач для відео

· утиліта для налаштування системи

файловий архіватор для Windows
· утиліта для захвату зображень

Пристрої зберігання інформації - це 

 жорсткі диски
дискета
компакт – диск
·  системний блок

Комбінація клавіш клавіатури Ctrl – Alt – Delete використовується для 

·  видалення документа
· припинення виконання поточної операції
· перезавантаження комп’ютера
· введення всіх команд та екранних рядків

Меню „Пуск”містить команди

· відкриття файлів

· настроювання системи за допомогою панелі керування
· одержання довідки із застосуванням команди „Довідка” та „Підтримка”
· установка навчальних програм
Визначить, будь ласка, за допомогою якої комбінації клавіш можна занести інформацію до буферу обміну

·  Ctrl – Р

·  Ctrl – С

·  Ctrl – V
·  Ctrl –X
Укажіть, як можна переключити мову на клавіатурі

· Ctrl – Shift
· Caps Losk
· Enter – Shift
· за допомогою індикатора мови на панелі завдань
· Аlt+ Shift
Що з перерахованого НЕ є пристроєм введення інформації в комп'ютер?

· сканер

· принтер

· мікрофон

· миша

· клавіатура

Як називається пристрій, що підключає комп'ютер до телефонної лінії?

· джойстик

· планшет

· модем

· вінчестер

· оперативна пам'ять

ВИКОРИСТАННЯ КОМП'ЮТЕРА І РОБОТА З ОПЕРАЦІЙНИМИ СИСТЕМАМИ
Встановіть послідовність дій як створити папку на логічному диску D:? 
· натиснути на Enter

· відкрити вікно диска D: клацнути у вікні правою кнопкою миші
· у контекстному меню вибрати команду "Створити - папку"

· ввести з клавіатури ім'я папки
(4,1,2,3)

Що необхідно зробити для відкриття файлу:
виконати команду "Файл - Відкрити..."
· виконати команду "Файл - Створити..."
двічі клацнути лівою кнопкою миші на піктограмі файлу, який відкриваємо
· двічі клацнути правою кнопкою миші на піктограмі файлу, який відкриваємо 
Файли у вікні можна сортувати за:

·  розміром значка

·  виглядом значка
· розміром файлу

датою створення

типом файлу

розміром файлу

Для того, щоб намалювати квадрат в програмі «Paint» потрібно

·  вибрати фігуру «Прямокутник», встановити курсор миші в малюнку, натискувати ліву клавішу «миші» розтягнути по діагоналі квадрат

· вибрати фігуру «Прямокутник», встановити курсор миші в малюнку, натискувати клавішу «Alt» і утримуючи її,  натискувати ліву клавішу «миші» і розтягнути по діагоналі квадрат

· вибрати фігуру «Прямокутник», встановити курсор миші в малюнку, натискувати клавішу «Ctrl»  і утримуючи її, натискувати ліву клавішу «миші» і  розтягнути по діагоналі квадрат
вибрати фігуру «Прямокутник», встановити курсор миші в малюнку, натискувати клавішу «Shift»  і утримуючи її, натискувати ліву клавішу «миші» і  розтягнути по діагоналі квадрат

Які програми можуть самостійно попасти на комп'ютер через комп’ютерну мережу або з носія інформації?

· віруси

· драйвери

· операційні системи

· архіватори

Як відновити видалений файл? 
двічі клацніть піктограму корзини, клацніть правою клавішею миші по відновлюваному файлу і вибрати пункт (Відновити).
· досить двічі клацнути мишею на його піктограмі

· ніяк

Операційна система – це:
· сукупність програм, які використовуються для операцій обробки різних документів

· сукупність основних пристроїв персонального комп'ютера

· комплекс програм, які керують роботою всіх пристроїв комп’ютера і забезпечують доступ користувача до них
· система програмування і відладки програм
Що таке розширення файлу?

· частина повного імені файлу, наступна після крапки і дозволяюча визначити його вміст

· букви латинського алфавіту в назві файлу до крапки

· програма в якій відкривається файл
Хто привласнює імена файлам і каталогам?

· лише операційна система

користувач, а також деякі програми

· програми, при установці (інсталяції) на диск

 Папка може зберігати:

· вікна Windows

файли і папки
· лише інші папки
· лише файли

Чи можна скопіювати або перемістити файл в локальній мережі зі свого комп'ютера на інший комп'ютер?

· ні, файл в локальній мережі не можна скопіювати

· так, але лише якщо на Вашому комп'ютері встановлено відповідне право доступу

· так, можна завжди

· так, але лише якщо на іншому комп'ютері встановлено відповідне право доступу
Як користувач може визначити тип файлу?

· за розміром і датою створення файлу

за розширенням даного файлу
· користувач сам не визначить - це може зробити лише адміністратор комп'ютера

Комп'ютерні віруси - це ...

· файли, які неможливо видалити 

·  архівні файли
 програми, здібні до саморазмноження (самокопіювання)

· програми, що зберігаються в оперативній пам'яті після виключення комп'ютера

У якій папці буде створено архівний файл при використанні вказаної команди?
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· у довільній папці за вказівкою користувача

· у спеціальній папці «Мої документи»

· у поточній папці
· на «Робочому столі»

Які завдання повинна вирішувати операційна система?
А) Забезпечувати працездатність всіх частин персонального комп’ютера
Б) Проводити профілактичний ремонт апаратури

В) Розподіляти час роботи за комп'ютером кожного користувача

Г) Розподіляти різні ресурси персонального комп’ютера
Д) Забезпечувати безпеку роботи і збереження даних користувача
·  АБВ

· 2) АВГ

· 3) АВД

4) АГД

Вкажіть елемент робочого столу Windows

кнопка Пуск 

· кнопка Закрити 

· кнопка Скрутити 

· рядок заголовка 

· рядок меню 

панель завдань

Необхідно зберегти текстовий документ в теку «Тексти» під назвою «Замітка». У яке місце вікна слід ввести ім'я файлу, що зберігається?
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Яким елементом даного вікна слід скористатися в разі, якщо необхідно підготувати ще один каталог для Вашої роботи?
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·  1

·  2

·  3

·  4

Встановіть відповідність між розширенням файлу і його типом:

1. .txt                                      А) графічний
2. .exe                                     Б) текстовий
3. .jpeg                                    В) музичний
4. .wma                                   Г) старанний
1Б   2Г  3А   4В

Які елементи (кнопоки і значки) можуть знаходитися на Панелі завдань Windows?

· пуск, швидкий запуск, кнопки програм, індикатор клавіатури, регулятор звуку, годинник

· лише кнопка Пуск і індикатор клавіатури і звуку

· наявність і відсутність елементів, які регулює користувач

Як змінити властивості робочого столу?

· викликати контекстно-залежне меню, вибрати пункт "властивості" або через панель управління

· зміна властивостей робочого столу заборонена ОС

· лише за допомогою панелі управління (кнопка "Пуск"- налаштування - панель управління - екран)

· в робочого столу немає властивостей

Що таке дозвіл екрану?

величина, що визначає кількість пікселів і відповідно розміри екрану

· кількість кольорів, що відображуються на робочому столі Windows

· оформлення робочого столу і його розміри

Як розгорнути вікно на весь екран? 

· клацнути на кнопці програми на панелі завдань

· подвійне клацання в заголовку вікна або кнопка розвернути

· лише кнопка "Відновити"

Як відновити згорнуте вікно?

за допомогою клацання на кнопці програми в панелі завдань, кнопка "відновити" або контекстне меню

· лише за допомогою кнопки "відновити"

· вікно розвертається автоматично при старті програми

вибрати команду "вихід" в меню програми

Як змінити розміри вікна за допомогою маніпулятора миша?

· встановивши курсор миші на куточок, або будь-яку сторону вікна, змінити розмір

· операція доступна лише через меню управління вікном

· операція виконується за допомогою кнопок управління вікном

Як перемістити вікно на робочому столі?

· встановити курсор миші на заголовок і неотпуская л.к.м. перемістити в потрібну позицію

· за допомогою клавіш управління курсором вказати потрібну позицію

· вказати позицію і натискувати клавішу Enter

· переміщення вікна не передбачене

Що таке панель завдань? 

· необов'язкова частина Windows

· вузьке прямокутне вікно в нижній частині «Робочого столу»
· спливаюча підказка

· службова область робочого столу
На "Робочому столі" знаходиться папка "ІКТ-тести". Чи можливо відобразити контекстне меню для цієї папки за допомогою миші?

·  ця дія виконується без допомоги миші

· навести покажчик миші і один раз клацнути правою кнопкою миші

· навести покажчик миші і двічі клацнути лівою кнопкою миші

· навести покажчик миші і один раз клацнути лівою кнопкою миші

За допомогою графічного редактора Paint можна ... 
створювати і редагувати прості графічні зображення 

· редагувати вигляд і зображення текстової інформації 

· набудовувати анімацію графічних об'єктів

· створювати і редагувати графіки, діаграми

ТЕКСТОВІ РЕДАКТОРИ
За допомогою якої клавіші (клавіш) клавіатури надається можливість текст, що вводиться, заміщати, а не видаляти?

· Caps Lock

· Back Space

INSERT

· CTRL+SHIFT

Яка комбінація клавіш дозволяє відміняти дію помилкових команд і відновлювати стан документа? 

CTRL+Z

· CTRL+SHIFT

· SHIFT+ DELETE

Найпростіша  програма – редактор тексту - це:

· Word Pad

· Paint

· MS Word

До основних функцій текстового редактора належать: 

· створення, редагування, збереження і друк текстів

· копіювання, переміщення, знищення і сортування фрагментів тексту

· дотримання правопису

· автоматична обробка інформації, представленої в текстових файлах 

Коли можна поміняти властивості шрифту?

· у будь-який час

· лише після остаточного редагування

· лише на початку редагування

· перед друком документа

Пункт меню "Файл" програми Word призначено для:

· збереження документа на диску

· відкриття раніше збереженого документа

· для збереження і відкриття документів

Кнопка "Відміна " (стрілка вліво із закругленням) дозволяє:

· повторити декілька останніх дій

· відмінити лише одну останню дію

· відмінити декілька дій (залежить від програми)

· повторити лише одну останню дію

Курсор в текстовому редакторі показує:

місце введення чергового символу, букви або цифри

· номер рядка і стовпця

· режим вставки або заміни

Абзацом називається текст:

· що знаходиться між двома натисненнями клавіші Enter (введення)

· що має червоний рядок (відступ)

· декілька пропозицій, об'єднаних за сенсом

Який тип вирівнювання застосовується до абзацу, якщо слова в тексті "розтягнуті" на весь рядок?

· лівий край

за шириною

· центр

· правий край

Інструменти форматування дозволяють:

· змінювати лише розмір шрифту

· змінювати лише зображення (Ж-К-Ч)

змінювати розмір, зображення і вирівнювання тексту

Які програми входять в пакет MS Office?

Word   

· Paint

Excel

Power Point

· Блокнот 

· Internet Excplorer

Access

· Фотошоп

Вкажіть клавіші, за допомогою яких  можна видаляти символи. 

Виберіть одну або декілька  правильних відповідей

· PgUp

· PgDn 

BackSpace

· Esc 

· Пропуск 

Del

Яке зображення мають символи тексту «Стороннім вхід заборонено»

· курсивне

· напівжирне курсивне

напівжирне з підкресленням

· курсивне з підкресленням

Яке  вирівнювання застосоване до  наступного абзацу:

Для виділення тексту і малюнків, включаючи елементи, не розташовані в безпосередній близькості один від одного, можна використовувати як мишу, так і клавіатуру. Наприклад, можна виділити абзац на першій сторінці і пропозицію на третій сторінці.

· лівий край

· правий край

за шириною

· центр

У маркірованому списку для позначення елементу списку використовуються:

· латинські букви

· російські букви

· римські цифри

графічні значки

Програма Microsoft Word призначена для роботи

з текстовими документами

· графічними файлами

· презентаціями

· електронними таблицями

Що можна помістити в буфер обміну?

· лише текст

· лише текст і картинку

· будь-який об'єкт з документа

· лише текст і графіку 

Коли можна змінити параметри сторінки

· у будь-який час

· лише після остаточного редагування

· лише на початку редагування

· перед роздруком документа 

Зміна параметрів введених символів — це ...

· форматування шрифту

· форматування тексту

· стильове форматування

· форматування абзацу

Яка клавіша використовується для фіксації режиму прописних букв?

· Insert

· Delete

· Enter

Caps Lock

Визначте послядовність копіювання фрагмента тексту в програмі Word, вибравши необхідні дії:

А) Скопіювати в буфер обміну

Б) Вставити у вказане місце

В) Виділити фрагмент тексту

Г) Вирізати в буфер обміну

ВАБ

Встановіть відповідність між кнопками панелі інструментів програми Word і їх призначенням :
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А) Вирівнювання по центру 

Б) Маркірований список 

В) Зображення шрифту курсив 

Г) Нумерований список

Д) Колір тексту 

Е) Міжрядковий інтервал

1В, 2Г, 3Б, 4Д, 5А, 6Е

Які дії можна до операцій редагування таблиці в документі Word?

об'єднання клітинок

малювання кордонів

вставка і видалення клітинок

· вирівнювання

розбиття клітинок

Виберіть дії для вставки малюнка в текстовий документ Word і пронумеруйте їх в порядку виконання:

А) Знайти файл з малюнком, який потрібно вставити

Б) Клацнути місце вставки малюнка в документі

В) Виконати команду Вставка - Малюнок

Г) Двічі клацнути по файлу з малюнком, який потрібно вставити

 1Б, 2В, 3А, 4Г

Параметри документа  Word?

· Гарнітура, розмір, колір

· Відступ, інтервал

· Поля, орієнтація

· Стиль, шаблон

Встановіть відповідність між кнопками панелі інструментів програми Word і їх призначенням:
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                                        А) Копіювати
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                                        Б) Вставити
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                                        Г) Вирізати

1Г 2А 3Б

Процедура форматування тексту – це

·  запис тексту в буфер обміну

·  видалення тексту

·  відміна попередніх дій, які виконувались із текстом

·  розміщення тексту відповідно до заданих параметрів

У Word існують сторінки з орієнтацією

· вертикальною

книжковою

· горизонтальною

альбомною

За допомогою якої команди текстового процесора Word можна викликати Редактор формул?

· Вставка -> Об'єкт

· Вставка ->Малюнок

· Вставка ->Діаграма

· Вставка ->Буквица

· редактор формул існує лише в Excel

За допомогою якої комбінації клавіш можна створити розрив сторінки?

· Shift+Enter

· Ctrl+Enter

· Alt+Enter

· Alt+F4

· правильної відповіді тут немає

Для копіювання в Буфер обміну використовується команда

·  Вирізати

· Копіювати

· Вставити

· Спеціальна вставка

· Буферизація

У якому вікні Word виставляються поля сторінки?

·  Шрифт

·  Абзац

·  Список

·  Параметри сторінки

·  Статистика

Що таке поля сторінки?

· межі сторінки із зображенням різних рослин (квіточок і так далі)

· електромагнітні випромінювання, що йдуть від монітора при використанні Word

· відступи від краю сторінки до тексту

· заголовна частина вікна Word

· правильної відповіді тут немає

ЕЛЕКТРОННІ ТАБЛИЦІ

Як задається адреса клітинки в програмі EXCEL?
· цифрами по стовпцях і рядках
· буквами по стовпцях і рядках
буквами по стовпцях і цифрами по рядках
Між цілою і дробовою частиною числа у клітинках«Excel» потрібно друкувати:

· крапку

· тире
кому
· пропуск
Який з нижче приведених форматів EXCEL не існує?
· Фінансовий
· Дата 
· Процентний
· Текстовий

· Загальний

· Логічний

З якого знаку починається введення формули  в EXCEL?
· *
· /

· \

· =

· (
Який знак використовується для завдання абсолютної адресації клітинок EXСEL?
· %
· $

· #
· “
Як створити посилання на адресу клітинки з іншого аркуша книги EXCEL?
· вказується порядковий номер аркуша
· вказується назва аркуша
вказується назва аркуша і ставиться знак оклику
Який тип програми дає змогу обчислити дані про витрати?

·  видавнича програма 

· програма для роботи з електронними таблицями

·  графічна програма

·  програма для створення презентацій

Натиснення клавіші DELETE в програмі Excel приведе 

· до видалення діапазону клітинок
до видалення вмісту вибраних клітинок
Електронна таблиця – це: 

· прикладна програма для обробки кодових таблиць

· пристрій персонального комп'ютера, що управляє його ресурсами
· прикладна програма, призначена для обробки структурованих у вигляді таблиці даних
· системна програма, що управляє ресурсами персонального комп'ютера при обробці таблиць
У електронній таблиці не можна видалити:

· стовпець

· рядок

· ім'я комірки
· вміст клітинки
При складанні (написанні) формул у EXСEL використовуються:

· числа, що знаходяться у клітинках з вихідними даними

· адреси клітинок, що зберігають вихідні дані

· букви і цифри, що позначають адреси клітинок
Відносне посилання це .....

коли адреса на який посилається формула, змінюється при копіюванні формули

· коли адреса, на яку посилається формула при копіюванні не змінюється

· посилання отримане в результаті копіювання формули

Після введення числа в клітинку в EXСEL Ви спостерігаєте "######" замість результату. У чому причина такої ситуації? 

· не вистачає ширини клітинки, аби показати введене число

· число введене з помилкою 

· число введене в захищену клітку 

Для перейменування аркуша в Excel потрібно:

· зберегти дані на диску

· клацнути лівою кнопкою миші на аркуші і ввести нову назву
· клацнути правою кнопкою миші  на аркуші, і змінити назву
двічі клацнути на імені аркуша і змінити його назву
 Ви побудували діаграму за деякими даними з таблиці, а через деякий час змінили ці дані. Як перебудувати діаграму для нових даних?

· досить один раз клацнути мишею на діаграмі 

· досить двічі клацнути мишею на діаграмі 

перерахунок діаграми в стандартному режимі станеться автоматично 

Після введення числа в клітку Ви спостерігаєте "######" замість результату. Як виправити помилку?

змінити  ширину стовпця

· змінити висоту рядка

· виправити неточності у формулі

Для позначення адреси елементу  електронної таблиці використовуються:

· букви, для вказівки імені стовпця

· цифри, що показують, на якому рядку знаходиться вічко

букви латинського алфавіту і цифри

· букви російського і латинського алфавіту

· лише російські букви і цифри

Формула це:

зв'язок між початковими і розрахунковими даними

· адреси клітинок і знаки арифметичних операцій

· букви і цифри, що позначають адреси клітинок і знаки арифметичних операцій

При складанні (написанні) формул використовуються:

· числа, що знаходяться у клітинках з вихідними даними

· адреси клітинок, що зберігають вихідні дані

· букви і цифри, що позначають адреси клітинок
У зв'язку з виглядом поділутаблиці на стовпці і рядки кожна клітинка в EXСEL:

· має свою власну адресу

· перміщується в певну позицію

· може використовуватися для зберігання даних або формул

Для переходу на інший аркуш в Excel потрібно:

· клацнути покажчиком мишки на аркуші

· скористатися вертикальною прокруткою

· скористатися горизонтальною прокруткою

Якої функції немає в Excel?

· СУМ

· ЯКЩО

· НЕ

· ВІДПОВІДЬ

· АБО

За допомогою якого вікна можна вставляти функції в Excel?

· майстер функцій

· директор функцій

· постачальник функцій

· генератор функцій

· дегенератор функцій

БАЗИ ДАНИХ
У MS Access ключове поле 

· запобігає дублюванню або введенню порожніх значень 

· змінює зв'язки між таблицями

· перший рядок в таблиці

Навіщо потрібні форми в MS Access?

· елементи управління форм набудовують так, щоб при введенні даних виконувалася їх первинна перевірка

· для того, щоб зв'язки між таблицями працювали надійно

· з їх допомогою дані видають на принтер в зручному і наочному вигляді
База даних – це:

· набір даних, зібраних на одній дискеті 

· дані, призначені для роботи програми 

· сукупність взаємозв'язаних даних, організованих по певних правилах, що передбачають загальні принципи опису, зберігання і обробки даних 

· дані, що пересилаються по комунікаційних мережах 

Для чого використовується діалогове вікно команди "Форма..."? 

· для заповнення записів таблиці
· для форматування таблиці

· для перевірки орфографії на аркуші

· для фільтрації записів таблиці по умові

 Якщо в діалозі "Параметрах сторінки" встановити масштаб сторінки "не більше ніж на 1 стор. завширшки і 1 стор. у висоту" те при друці, якщо аркуш буде більше цього розміру ... 

· сторінка буде обрізана до цих розмірів

· сторінка буде зменшена до цього раз міра
· сторінка не буде роздрукована

· сторінка буде увеличина до цього раз міра

До числа основних функцій СУБД не входить:

· визначення того, яка саме інформація (про що) зберігатиметься в базі даних
· створення структури файлу бази даних
· первинне введення,  поповнення, редагування даних
· пошук і сортування даних
У базі даних (БД) можна робити наступні операції:

· пошук, сортування і введення інформації

· пошук, редагування, сортування і виведення інформації

· сортування, редагування  і виведення інформації (даних)

· операції над даними виробляти не можна

Які поля даних можуть бути в базі даних?

· Числові
· Символьні
· Дата й час
· Логічні
· Текст
· Відсоткові
Що таке форма в базах даних?

· вікно на екрані комп'ютера, з местомом для введення даних і позначенням полів

· позначення полий бази даних

· таблиця, в якій знаходяться дані 

Що таке запис в базах даних?

інформація, занесена в деяких з полів, зберігається  в БД під певним номером

· порядковий номер інформації

· назва поля

· одиниця розмірності поля

У базі даних (БД) можна виробляти наступні операції:

· пошук, сортування і введення інформації

· пошук, редагування, сортування і виведення інформації
· сортування, редагування  і виведення інформації (даних)

· операції над даними виробляти не можна

ПРЕЗЕНТАЦІЇ

Програма для створення презентацій
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Для запуску презентації необхідно натискати клавішу 

F5

· Caps Lock

· Back Space

· F1

Для запуску презентації з поточного слайду необхідно натискати клавішу 

Shift F5

· F5

· Escape
Чи можна колір фону змінити для кожного слайду?

 так

· можно, якщо не обрано єдиний стиль
· ніколи

Аби видалити текст, малюнок із слайду, необхідно ...

· виділити його і натискувати клавішу ESC

· виділити його і натискувати клавішу BACKSPACE
виділити його і натискувати клавішу DELETE

·  стерти «гумкою»
Програма для створення презентацій.

·  Microsoft Word

·  Microsoft Office

 Microsoft PowerPoint

·  Paint

Додавання в текст слайдів графічного або іншого об'єкту, спеціального відео або звукового ефекту називається:

· табуляцією

· анімацією

· презентацією

· форматуванням
Презентація це.....

· набір слайдів, що показуються в певному порядку

· ілюстрована розповідь про товар, послугу, об'єкт

· спосіб передачі інформації

Для застосування до об'єкту MS Power Point ефектів анімації необхідно:

· перейти в режим структури

· меню - показ слайдів - вбудована анімація
· виділити об'єкт і перетягнути його на нове місце

Для зміни шаблон дизайну в MS PowerPoint необхідно:

· перейти в режим сортувальника слайдів

· виділити аркуш (слайд)

· формат - застосувати шаблон оформлення

Для зміни розміру об'єкту в редакторах векторної графіки і MS Power Point необхідно:

· використовувати прийом аналогічний зміні властивостей вікна

спочатку виділити об'єкт, потім змінювати розміри за допомогою миші або панелі властивості

· зміна розмірів об'єкту (фігури) можлива лише через меню

Програма для створення презентації?

Power Point
· Paint
· Opera
· все вище перераховані

Для зміни порядку розташування об'єктів на аркуші (слайді) необхідно:

· перетягнути об'єкт відносно іншого

· виділити об'єкт

· використовувати команду порядок (arange) - попереду (to front) або позаду (to back)

· змінити прозорість "верхнього" об'єкту

Як вставити в слайд картинку (малюнок), раніше збережений  на диску?

· скопіювати через буфер обміну

· використовувати команду: вставка - малюнок - картинка

· меню - вставка - малюнок з файлу

Як застосувати ефект тіні до об'єкту «текст» в MS POWER POINT?

· створити копію об'єкту і помістити її позаду основного

формат - шрифт, встановити мітку в пункті  "тінь" або використовувати інструмент

· використовувати лише інструмент тінь панелі "малювання"

Вкажіть програмне забезпечення, використовуване для створення презентацій:

·  Adobe Reader

· Macromedia Flash

 MS Power Point

·  MS Publisher

Яке розширення має файл презентації, створеної в програмі MS Power Point?

·  .doc

  .ppt

·  .htm

·  .gif
Яка команда дозволить додати на слайд звук?

·  Показ слайдів – Додати звук

·  Вставка – Слайди із звуком

·  Вставка – Мультимедіа – Звук

 Вставка – Фільми і звук – Звук з файлу

Який режим роботи в програмі Power Point включає кнопка (у центрі), показана на малюнку?
· звичайний режим

·  режим сортування слайдів

 режим показу слайдів

·  режим структури

Вкажіть спосіб вставки відеоролика з файлу типа  .avi  на слайд презентації

· використовувати кнопку «Додати об'єкт-фільм» на панелі «Малювання»

скористатися командою «Вставка – Фільми і звук – Фільм із файлу»

· скористатися командою «Файл – Помістити», в списку об'єктів вибрати «Відеоролик»

· серед запропонованих варіантів немає вірного

Файл, який створений в програмі PowerPoint, називається:

·  декларація

·  таблиця
·  агітація

·  презентація

· публікація
Для початку показу слайдів презентації потрібно натискувати клавішу

·  F1

· F5

· Сtrl

· Del

· Power

Які розширення мають файли презентацій?

·  psd, psdx

· pdf, pdfx

· ppt, pptx

· cdr, cdrx

· exe, exex

Яка кнопка вікна програми Power Point використовується   для вставлення текстового блоку на слайд?

· "Прямоугольник"

· "Овал"

· "Надпись "

· "Шрифт"

ІНФОРМАЦІЯ І КОМУНІКАЦІЯ

Модем - це... 

·  поштова програма 

·  мережевий протокол 

·  сервер Інтернет 
 технічний пристрій

Браузер є ...

·  мережевим вірусом
 

 засобом перегляду Web-сторінок 

·  мовою розмітки Web-сторінок

·  транслятором мови програмування

Як зберегти всю знайдену веб-сторінку на комп'ютері?

· Вибравши команду у вікні браузеру: Файл/Сохраніть як
· Клацнути лівою кнопкою миші на сторінці і вибрати команду – Зберегти як
· Клацнути правою кнопкою миші на сторінці і вибрати команду – Зберегти  як
Модем організує:

· прийому і передачі інформації

· передачі і прийому інформації

· перетворення сигналів АТС в цифровий вигляд і назад

· лише для підключення до мережі Інтернет

З яких частин складається адреса електронної пошти?

· з імені користувача

· з імені користувача і імені поштового сервера

· з імені користувача, знаку @ і імені поштового сервера

· з імені користувача і списку доменів

Як відправити лист відразу декільком кореспондентам?

· повторити дане повідомлення стільки разів, скільки одержувачів

· у полі копія вказати адреси одержувачів

· вказати адреси одержувачів копії повідомлення в полі тема

Що таке домен? 

· букви RU або COM  в адресі електронної пошти

· букви RU або COM  в адресі WWW сервера

· частина адреси, що визначає країну, організацію (фірму) до імені комп'ютера (сервера)

· ім'я сервера, включаючи країну і фірму

Браузер (агент користувача) призначений для:

· прийому інформації з мережі Інтернет

перегляду інформації, навігація по засланнях і так далі

· для навігації при роботі в Інтернеті

У вигляді яких об'єктів може знаходитися інформація на сторіночці Інтернет?

· лише у вигляді тексту

· у вигляді тексту і малюнків (картинок)

· у вигляді тексту, картинок, відео і аудіо фрагментів, посилань

· -у вигляді заслань на інші ресурси і тексту

Виберіть з пропонованого списку найбільш точне визначення поняття "заслання".

· текст або картинка, а також інші елементи WWW сторінки

будь-який об'єкт на WWW сторінці, натиснення (клацання) по якому  викличе перехід до іншого об'єкту

· текст або картинка при наближенні до якого покажчик міняє свою форму на палець

Як здійснити пошук інформації в Інтернет, якщо ви не знаєте адреси сервера, де вона знаходиться?

· послати запит власникові ресурсу по електронній пошті

задати критерії пошуку в пошуковій машині або каталозі

· ввести потрібні слова в рядку пошуку каталогу ресурсів і натискувати Enter

Веб-сервер-браузер - це... 

·  модуль, призначений для передачі поштових повідомлень

·  сервер в Інтернет, призначений для пошуку Веб-сторінок

·  комп'ютер, призначений для зберігання Веб-сторінок

 програма, призначена для перегляду Веб-сторінок

У вас на аркуші паперу записана адреса веб-сторінки, яку необхідно відкрити і проглянути на комп'ютері. Що потрібно для цього зробити?

·  відсканувати аркуш паперу, сайт відкриється автоматично

·  викачати програму «Брандмауер Windows»и ввести адресу у вікно, що з'явилося,

·  Набрати адресу сторінки в адресному рядку браузеру і натискувати Enter

· автоматично передати написану адресу в програму для читання електронної пошти

· поодинці лише адресі неможливо зайти на сторінку: потрібні додаткові відомості

Сервером зазвичай є 

· високопродуктивний ПК з жорстким диском великої ємкості
· Мережа Internet

· Web-броузер

· у комп'ютерній мережі об'єднана під однією адресою сукупність електронних документів приватної особи або організації

Яка програма дає змогу спілкуватись із другом у реальному часі?

·  Текстовий процесор

·  Програма для роботи з електронними таблицями

·  Програма для створення презентацій

· Програма чату

Яка із запропонованих адрес сайту записана неправильно:

·  www.podrobnosti.com.ua
·  http:\google.com

·  http://mageal.net
·  www,ukr,net

·  www\rambler.ru

Якщо потрібно відправити електронне повідомлення декількох адресатів в рядку «Кому» потрібно надрукувати їх електронні адреси через:

· багатокрапку

· двокрапку

· кому

· крапку з комою

Гіперпосилання на веб - сторінці можуть забезпечити перехід ...

· тільки в межах даної веб – сторінки

· тільки на веб - сторінку даного серверу

· на будь-яку веб - сторінку  будь-якого сервера Інтернет

Для передачі і розміщення в Інтернет веб - сторінок використовується протокол

· www

· http

· ftp

· dns

Встановіть відповідність між назвами Інтернет - служб та їх призначенням

	ІР - телефонія
	обмін файлами між комп'ютерами

	пошукові служби
	організація телефонних розмов

	служби доступу до файлів
	пересилання електронних листів

	веб - сервіс
	пошук відомостей в Інтернеті

	електронна пошта
	доступ до гіпертекстових документів


2,4,1,5,3

Яка з приведених e-mail адрес правильна:

· http://www.mail.ru

· lismk@list.ru

· cn@k@com

· lisosvita@mail

Браузери (наприклад, Mozilla Firefox, Internet Explorer) є:

· серверами Інтернет

· антивірусними програмами

· засобом перегляду веб-сторінок

· трансляторами мови програмування

Оберіть назву для зображених програм

Антивірусні програми для боротьби з комп'ютерними вірусами

· Програми - броузеры  для перегляду веб-сторінок

· Програми для створення текстових файлів
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Провайдер – це

· комп'ютер з мережевим програмним забезпеченням

· комп'ютер - сервер, що надає Інтернет послуги

· організація, що забезпечує зв'язок користувача з мережею Інтернет

· організація, яка користується послугами   Інтернету
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